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GUIA RAPIDA PARA INSCRIPCION ROL DIRECTOR DE
PROGRAMA

Esta guia le permitira conocer el proceso que debe llevar a cabo el rol de
director de programa de posgrado, para realizar el proceso de inscripcion de los
aspirantes a estudiantes de posgrado.

Requerimientos técnicos:

«  Equipo de codmputo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electronico sistemas@unillanos.edu.co

%\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.



mailto:sistemas@unillanos.edu.co
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Para realizar la inscripcion desde el rol director
de programa, debe ingresar al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

— « Seleccionar la opcion SIAU.
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DEL0S LLANGG:

Wﬂewpem contrasena

Olvido su usuario?

Congultelo aqui

Luego de seleccionar la opcidn
SIAU, automaticamente  sera
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen, donde debe
digitar su usuario y contrasena.

Nota 0: Recuerde que su usuario
es el mismo de su cuenta de
correo institucional. Omita el
dominio @unillanos.edu.co.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga
clic en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasefa, haga clic en:
recuperar contrasena.

Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consultelo
aqui.
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ACCIONES DEL DIRECTOR DEL PROGRAMA DE ACUERDO AL ESTADO DEL ASPIRANTE Y PAGO DE
LA INSCRIPCION

ESTADO
ASPIRANTE PAGO ADMITIDO ACCIONES DEL DIRECTOR DE PROGRAMA
Pendiente o i (el sl No No puede realizar ninguna accion.
el pago
Validar la informacion que esta en plataforma, pero no
Pendiente Pago No podra admitir o enviar observaciones al aspirante.
Revisar la informacion y todos los soportes cargados por el
aspirante
Inscrito Pado No Aprobar en caso de estar correcto el soporte
g Dejar en pendiente en caso de no estar correcta la
informacion.
Revisar la informacion y todos los soportes cargados por el
Inscrito Pago Si aspirante, pero ya no podra realizar ninguna modificacion.
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#  Inicio

S  Solicitud de Senvicios

|3 Inscripciones

= Ectudiantes Créditos
Posgrados

B2 Gestidn Horarios
M Materias

& Evaluacidn Docente
B notas
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DIRECTOR DE FROCAAMA - POIGRADD
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Ed) siau
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MEMNL GENERAL

#  Inicio

$  Solicitud de Senvcios

| 3 Inscripciones

evisar hojas de vida

Ver Pagos Matricula

= Ectudiantes Créditns
Posgradas

B8 Gestitn Horarios

W Maipias

Al ingresar las credenciales
correctas, automaticamente serd
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen.

Buscar en el menu de la izquierda
la opcidn Inscripciones y haga clic.

&= DIRECTOR DE FROGRAMA - FOIGRADD

« Seguido se despliegan varias
opciones; seleccionar Revisar PY—
hoja de vida. =

EDmerlﬁ
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NI
MENU GENERAL (# LISTADO DE ASPIRANTES v
#  Inicio ( A \
PROGRAMA ACADEMICO Seleccione &l pericdo
$
Solicitud de Senvicics
Selzcciona un programa W Seleccions primero programa M

S Inscripeiones

@ CONSULTAR

T Eshdiantes Créditos
Posgradis

Bl Gestian Horarios
M Matias

& Evaluacidn Docente
E notis

E Do enes

- Seleccionar el programa académico vy el periodo que corresponde. —
— « Una vez seleccione el programa y el periodo académico, seleccione Consultar.
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DIRECTOR DE FROGRAMA - POSGRADD

(¢ LISTADO DE ASPIRANTES

PROGRAMA ACADEMICO Seleccione el perioda:

ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE SOFTWARE - 652 v 2022-1 v
CONSULTAR
[ELISTADO DE ASPIRANTES
5 Excel
REGISTRO 1§ NOMERE IDENTIFICACION ‘CORREC PERSONAL CELULAR ESTADD PAGO INSCRIPCION ADMITIDOD VISUALIZAR
_— e & isualizar
B \isualizar
..... LA &\
—p — e
4 0 LADY -
7 B\
785  CARLOSDAMELGONZALEZTORRES ' FENDIENTE NO HAREAL ZA @i

« Nota: Al seleccionar consultar, aparece el listado de los aspirantes,
cada uno con el estado que corresponde (Pendiente o Inscrito), el
pago inscripcion (No ha realizado pago o Pago) y admitido (Si o

No).
UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.
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DIRECTOR DE FROGRAMA - POIGRADD

(# LISTADO DE ASPIRANTES

PROGRAMA ACADEMICD Seleccione el perioda:
ESFECIALIZACION EN INGENIERIA DE SOFTWARE - 652 w 2022 -1 w

= Inscripcianes
CONSULTAR

= Estudiantes Créditos
Posgrados

[FLISTADO DE ASPIRANTES

B9 Gestién Horarios

ar CSV | Excel

dl
M Materias <
& Evaluacion Docente
NOMERE IDENTIFICACION ‘CORREQ PERSONAL CELULAR ESTADO PAGO INSCRIPCION ADMITIDD VISUALIZAR
B Motas ® Visualizar

B Docenes Mestrande registres del 1.3l 1 de un tedal de 1 registros (filrade de un tessl de 21 registros,
A Anterior - Siguients

« Nota 1: Si requiere buscar algun estudiante en especifico, escriba el
nombre en el buscador.
— « Nota 2: Si el estado del estudiante es “"Pendiente”, en la casilla de pago
de inscripcion aparece “no ha realizado el pago” y admitido "No”.
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MEN( GENERAL

# 1nico

§ Solchuice Senicos v

’.' Inscripciones.

12 Estuiones Cridios
Posgrados

@ Gesfibn Horarios
) uiteies
B Evaiacin Docente

=™

B Dot

JORGE ESTIVENT

Estado: PENDIENTE - Programa: ESPECIALIZACION EN INGENIER(A DE SOFTWARE

Carreq electrtnico:
Teléfono celular: 3142579783

Datos bésicos

Tipo de documento
CEDULA DE CIUDADANA

Fecha y lugar de nacimiento
Fechz —

Pais—
Depariamento —

Munidpo —

Informacion de residencia
Zona—

Bamio— CANTARRANA 2

Formacion academica

Listado de titulos obtenidos por aspirante

Nimero de documento

Condiciones naturales
Rh—

Sex—
Estado civl —

Hios—

Direczidn —Kra 19b 12 -04 apto 20z

Estrato—

@ DIRECTOR DE PROGRAMA -

Fecha y lugar e expedicion
Fecha —

Pais —
Departamenio —

Municipio —

Pais —COLOMEIA
Departzmento — META

Municipio — VILLAVICENCIO

No sz encaniraron resultados

Soporte de documentos

Listado de los soportes adjuntados

No sz encaniraron resultados

El director de programa
no puede realizar ningun
proceso y la interfaz que
visualiza es la que se
muestra en esta imagen.
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— \_! DIRECTOR DE FROGRAMA - PDIGRADD

MENU GENERAL
(# LISTADO DE ASPIRANTES
# Inicio
s Solicitud de Servicios PROGRAMA ACADEMICO Seleccione el periodo:
2 0 02 Senacs
ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE SOFTWARE - 852 v 2022 -1 v

= Inscripciones -
CONSULTAR

T Estudiantes Créditos

Posgrados
[ELISTADO DE ASPIRANTES

B8 Gestion Horarios

W Mterize

& Evaluacidn Docente

CELULAR ESTADO PAGO INSCRIPCION ADMITIDO VISUALIZAIT

PENDIENTE PAGO NO @ Yisalizy

« Nota: Si el estado del estudiante es “Pendiente”, en la casilla de pago de
inscripcion aparece “Pago” y en admitido “No”.

—— + Haga clic en visualizar.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




Estado: PENDIENTE - Programz: ESPECIALIZACION EN INGENTERIA DE SOFTWARE
Corren el 3

Teléfono celularT

Datos bastcos

Tipo de documenta
CEDULADE CIUDADANA

Fecha y lugar de expedicion
Feva— 20130306

Pais — COLOMEIA

Departamento — META

Municipio — VILLAVICENCIO
Informacién de residencia
Z0nz — URBANA

Bario — NUEVAFLORESTA

Formacion académica
Listado e titulos obtenidos por aspirante

Numero de documento

Fecha y lngar de nacimiento
Fecha — 1950346

Fals — COLOMBIA

Departamento — META

Muricigio — VILLAVICENCIO

Direceidn —

Esiraio — MEDIO

Condiciones naturales
Rh—a+

S0 — MUJER - FEMENTNO
Estado civl — SOLTERO(S)

Higs—0

Fais — COLOMETA
Degarizmento— META

Murizipic — VILLAVICENCIO

o INSTITUCION FECHAGRADO
‘ INGENERQ ‘ CONSERVATORIQ DEL TOLIMA ‘ A1 ‘
Soporte de documentos
Listado de los soportes adjuntados
Formacién académica
Listado de titulos obienidos por aspirante
Tio INSTITUCION FECHA GRADO
| NGENERD |CDV\SE="JA"JR:3E_TCL M | 2161015 ‘
Soporte de documentos
Listado de los soportes adjuntados
NOMERE SOPORTE DETALLE VALIDO
FoTO () Aprobar C Pendientz )
TARETAFROFESIONAL ) Aprohar O Pendiente
CEDULA 2 Aprobar C Pendiente
CERTFICADOEFS O Aprotar O Pendiente
HOIADEVIDA Aprobar © Pendiente P
.
QTRODOGUNENTO | O Aprohar O Pendiente
OTRODOCUMENTO 2 ) Aprobar () Pendiente
QTRODOCUNENTO 3 O Aprohar O Pendiente
ACTADE GRADO ) Aprobar O Pendiente
DIPLOMA O Aprohar O Pendiente

Al seleccionar
visualizar,
automaticamente
sera redirigido a la
interfaz  que  se
muestra en la
imagen.

El director de
programa, solo
podra revisar los
soportes  adjuntos,
no puede enviar al
aspirante  ninguna
notificacion
(Aprobacion o no de
los soportes).

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.
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) DIRECTOR DE FROGRAMA - POIGRADD
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MENU GENERAL [ LISTADO DE ASPIRANTES
#& Inicio

PROGRAMA ACADEMICO Seleccione el periodo:

§  Sdlicitud de Servicos

ESPECIALIZACION EM INGENIERIA DE SOFTWARE - 652 v 022-1

= Inseripciones
CONSULTAR

= Estudiantes Créditos
Posgrados

[SLISTADO DE ASPIRANTES

2 Gestion Horarios

opiar | CSV | Excel USCa
W] Mateizs
& Evaluacidn Docente

BreicTon 18 MomCoe IMEUTICWS AZINA CODOCA DECEAMAL CClinAD ETADA. DACIL M DIBS AL ADETIT YAl IZAR
B Hota: 31784 YUDY INSCRITO PAGD NO

E Diocentes Mestrando registros del 1.l 1 de un totsl de 1 registros (fittrado de un total de 21 registros
Anerior n Siguiente

« Nota: Si el estado del estudiante es “Inscrito”, en la casilla de pago de
inscripcion “Pago” y admitido “"No".
« Haga clic en visualizar

_%\UNIVERSIDAD
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Formacion académica
Listado de ifulos abtenidos por aspirante

1o INSTITUCION

« Revisar los soportes
adjuntos e indicar si es
aprobado o0 queda
pendiente (Corregir o
cambiar el documento)
en cada uno de los

1 soportes.

« Seleccionar Si es
admitido o no.

 Seleccionar si tiene

correcciones 0 no

—+ En caso de que existan
correcciones puede

FECHAGRADO

‘ NGEHERD ‘ CONSERIATIRA DEL TOLMA ‘ DA ‘
Soports de documentos

Listado de los sopartes adjuntados

NOMERE SOPCRTE DETALLE WAL

FT0 o ARCHNO REVIEADO Y APROBAD0

TRETAFROFESONAL o ARCHO REVISADO Y APROBADD

CénuLA o W Aprobar O Pendinte

CERTFIAN 73 o AprobarC P

HOUADE VDA o Aprobar O Pt

OTRODOCINENTD § ol ApobarC P

OTRODOCINENTO 2 o Rprobar O P

OTRODOCUNENTO ol Apobar O P

ACTAZE GRAJO o Aprobar Pt

DPLOWA o Apobar O Pt

Cuterpo del corren electrénico Reporte fnal i

ADNMED:§ 50 M0 h

A continuacin redzctar el cuerpo del correo electrnico que sera enviado &l aspirante con las correeciones identifieadas en la revision.

escribir un mensaje al

A

CORRECCIONES: ~ 81 NO

——

estudiante, el cual serd
enviado al correo

Finalizar revision

electronico del

P
<«

estudiante.

finalizar

« Seleccionar
revision.
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SINDI

Estado: INSCRITO - Programa: ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE SOFTWARE
Correo electrdnico:
Teléfomo celular:

Datos basicos

Tipo de documento Nimero de documento
CEDULA DE CIUDADANIA

Fecha vy lugar de expedicién Fecha y lugar de nacimiento Condiciones naturales
Fecha—z013-02-10 Fecha — Rh—as

Pais — COLOMEIA Pais — COLOMBILA Seto — MUJER - FEMENINO
Departamento —META Degartaments — ANTIOQULA Estado ol — SOLTERO(S)
Wunicipio — VILLAVICENCIO Muricipio — APARTADO Hics—o

Informacién de residencia
Zona — URBANA Direccién — Calle 18 6-35, Danubio Pais — COLOMELS

EBamo — DANUBIO

— BAJO-BAJO Departaments — META
Municipic — VILLAVICENCIO

Formacion académica

Listado de titulos obtenidos por aspirante

TiTULO INSTITUCION [FECHA GRADO
‘ | UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS ‘ 20200828
Soporte de documentos
Listado de los soportes adjuntados
NOMERE SOPORTE DETALLE VALDO
v ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
P ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
DIPLOMA e ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
CEDULA > ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
CERTIFICADO EFS v ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
FoTO @ ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
TARJETAPROFESIONAL v ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
©OTRO DOCUMENTO 1 e ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
CARME DE EGREZADOS & ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
Cuerpo del correo electrénico Reporte final de revisién
Apmimno: © s1® no

A continuaeién redactar el cuerpo del correo electrénico que sera enviado al aspirante eon las
correcciones identificadas en la revisién.

Nota: Tener en cuenta que
hasta que el aspirante vuelva a
enviar los documentos
corregidos y todos los soportes
sean aprobados, podra ser
admitido.

Nota: El aspirante solo puede
realizar la correccion del
documento una Unica vez, si al
corregirlo nuevamente no es
aprobado, debe volver a iniciar
todo el proceso de inscripcion.

UNIVERSIDAD
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@ DIRECTOR DE PROGRAMA - POSGRADD

Prarry
¢ 5:_‘*} SIAU

MEMU GEMERAL "
- (£ LISTADO DE ASPIRANTES
#& Inicio
s —— PROGRAMA ACADEMICO Seleccione el periodo:
Solici e Servicios
ESPECIALIZACION EN INGEMIERIA DE SOFTWARE - 652 b 2022 -1 v

| Inscripciones
CONSULTAR

= Estudiantes Créditos
Paosgrados

[SLISTADO DE ASPIRANTES
B Gestion Horarios
B vateri Copiar | CSV | Ewxcel scar: | 26958

REGISTRO & NOMERE IDENTIFICACION CORRED PERSONAL CELULAR ESTADO PAGO INSCRIPCION ADMITIDO VISUALIZAR
& Evaluacion Docente

28253 S P
B tiotes
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (fitrado de un total de 20 registros)
E [ocentes

 Nota: Si el estado del estudiante es “Inscrito”, en la casilla de pago de
inscripcion “Pago” y en la opcion admitido ™ Si”.
« Haga clic en visualizar.
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MENO GENERAL

# nico

$ ol de Senviios
B nscrpoones

1% Ecudintes Crdics
Posgrados

B Gestin Homrios

) veterzs
B Eualizcin Docerte
B notas

B Docenes

JAIME

Estado; INSCRITO - Programa: ESPECIALIZACION EN INGENIER{A DE SOFTWARE

®

DIRECTOR DEFROGRANA - FOSGRADD

Corren electronice:
Teléfono celular:
Datos basicos
Tipo de documento Niimero de documento Nimero de libreta militar
CEDULADE CUDADANA No egisa
Fecha y lugar de expedicion Fecha y lugar de nacimiento Condiciones naturales
Fecra— 30170830 Fecra— Ri—0
Pa's— COLOMBIA Pa'z— COLOMBIA Sexo — HOMBRE - MASCULINO —_—
Deprtaments —META Degartaments —META Esado ol — SOLTERD(S)
Wuridgo — VILLAVICENCIO Wuridgio— VILLAVICENCIO Higs—o
Informacion de residencia
Zons —URBANA Direccion — Calle zebis N#18-32 Paiz — COLOMBIA
Bara— HACARITAMA 4 Esisto— MEDIO-BAJO Degariamenia —META
Formacion académica
Listado de titulos obtenidos por aspirante
o INSTITUCION FECHAGRADO
NGENERQ INFORUATICY CORPORACION UNVERSITARIA AUTONOMA DE NARINO -AUNAR- ‘ w240 | —
Soporte de documentos
Listado de los soportes adjuntados
NOMBRE SOPORTE DETALLE VALIDO
choul o ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
CERTIFICADO EPS BYer AARCHIVO REVISADO Y APROBADO
Fomo o ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
HOIADE VDA o ARCHIVO REVISADO Y APROBADO J
ACTADEGRADO o ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
DIPLOMA o ARCHIVO REVISADO Y APROBADO
CERTIFICADO ELECTORAL P ARCHIVO REVISADO Y APROBADO

Cuando el aspirante se encuentre en
ese estado, el director de programa,
puede revisar la informacion y todos
los soportes cargados por el
aspirante, pero ya no podra realizar
ninguna modificacion.
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